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Приложение 

к распоряжению Департамента по культуре и туризму Томской области 

от ___________№______________

Порядок формирования и ведения списка туристических и экскурсионных маршрутов Томской области
1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и ведения списка туристических и экскурсионных маршрутов Томской области  (далее – Список).
2. Формирование и ведение Списка осуществляет комитет развития внутреннего и въездного туризма Департамент по культуре и туризму Томской области (далее – Комитет, Департамент).

3. Формирование и ведение Списка осуществляется путем сбора и внесения сведений о туристических и экскурсионных маршрутах, а также путем внесения соответствующих изменений в записи Списка.

4. Данные в Список формируются и подаются заинтересованными лицами, которыми могут выступать организации, осуществляющие туроператорскую, турагентскую деятельность, экскурсионное обслуживание, учреждения культуры и туризма, организации дополнительного образования детей, организации отдыха детей и их оздоровления, общественные организации и объединения туристско-краеведческой направленности, органы местного самоуправления, исполнительные органы государственной власти, другие лица (далее – Заявитель).

5. Для включения в Список Заявитель представляет в Департамент следующие документы:

1) письмо-ходатайство о включении сведений в Список (приложение №1);

2) заполненную форму паспорта туристского (экскурсионного) маршрута (приложение №2).

6. Документы направляются посредством:
1) личного представления в Департамент по адресу: г. Томск, пр. Ленина, 111;

2) заказным почтовым отправлением на официальный адрес Департамента с уведомлением о вручении;

3) по электронной почте на официальный адрес Департамента: 
d-cult@cct.tomsk.gov.ru письмо-ходатайство и паспорт маршрута (в виде сканированных оригиналов в формате .pdf и дублированием в электронном виде в формате .doc или .docx).
7. Ответственность за достоверность представленных сведений в Департамент лежит на Заявителе.

8. Днем подачи документов считается:

1) при непосредственном представлении - день регистрации в системе электронного документооборота;

2) при направлении по почте – день получения заказного письма Департаментом;

3) при направлении по электронной почте – день регистрации в системе электронного документооборота Департамента. 

9. Секретарь Департамента в день получения документов их регистрирует, проставляет отметку с указанием даты получения и регистрационный номер и передает их начальнику Комитета. 

10.  Комитет рассматривает представленные документы и заносит содержащиеся в них сведения в Список в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации Департаментом соответствующих документов.

11. При необходимости внесения изменений, дополнений в ранее представленные сведения в Список Заявитель не позднее 7 календарных дней со дня изменения сведений уведомляет об этом в письменной форме Департамент и представляет актуальную версию документов.

12. Основанием для отказа включения в Список являются:

1) предоставление субъектом неполного пакета документов, указанных в пункте 7 настоящего Порядка;

2) предоставление Субъектом документов с информацией о туристических и экскурсионных маршрутах, названия или описание которых аналогичны или похожи с маршрутами, уже включенными в Список.
13. Исключение из Списка сведений осуществляется в следующих случаях:

1) по письменному заявлению Заявителя – в течение 5 рабочих дней с даты получения документов;

2) ликвидации Заявителя – в течение 5 рабочих дней со дня, когда Департаменту стало известно о внесении в установленном законом порядке в Единый государственный список юридических лиц или Единый государственный список индивидуальных предпринимателей соответствующей записи;

3) прекращение деятельности Заявителя в результате реорганизации, в течение 5 рабочих дней со дня, когда Департаменту стало известно о завершении в установленном законе порядке реорганизации.

14. Департамент в течение 10 дней со дня, следующего за днем принятия решения об исключении сведений из Списка, вносит в список новую запись сведения о принятом решении.

15. Материалы для ведения Списка помещаются в сводную таблицу (приложение №3). 

16. Комитет обеспечивает актуализацию сведений Списка систематически по мере поступления сведений, но не реже одного раза в год.
17. Информация, содержащаяся в Списке, является открытой и доступной для ознакомления с ней заинтересованных лиц и подлежит размещению на официальном сайте Департамента по культуре и туризму Томской области (https://depkult.tomsk.gov.ru/) и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

18. Маршруты, входящие в Список, являются основой для формирования списка рекомендуемых туристических маршрутов, для прохождения группами туристов с участием детей в рамках осуществления самодеятельного туризма и для прохождения организованными группами детей, находящихся в организациях отдыха детей и их оздоровления, который утверждается соответствующим приказом Департамента по культуре и туризму Томской области на очередной год. 
Приложение № 1

к Порядку формирования и ведения 

списка туристических и экскурсионных маршрутов Томской  области

Департамент по культуре

и туризму Томской области
____________________________________________
____________________________________________
(наименование Заявителя)

Письмо-ходатайство о включении сведений в 
список туристических и экскурсионных маршрутов Томской области

Заявитель _________________________________________________________________________________





(полное наименование юридического лица)

в лице _____________________________________________________________________________________






(фамилия имя отчество (при наличии)

заявляет о намерении внести сведения о маршруте
_____________________________________________________________________________________________






(наименование маршрута)

в список туристических и экскурсионных маршрутов Томской области.

Достоверность предоставление информации гарантирую.

Приложение: на ____ л. в _____ экз.


______   ____________ 20____ г.
(дата)
Руководитель юридического лица _____________    _____________________    __________

М.П. (при наличии)


  (подпись)
   
             (расшифровка подписи)

       (дата)

_____________________________________________________________________________________

Уведомление принято ________________   ______________________________________________

(дата)




(должность)

________________________________   ___________________________________________________   

                 (подпись)    




                (расшифровка подписи) 
Приложение № 2

к Порядку формирования и ведения 

списка туристических и экскурсионных маршрутов Томской области

Паспорт туристического (экскурсионного) маршрута Томской области

1. Общие сведения
	1
	Субъект Российской Федерации
	

	2
	Муниципальное образование/городской округ, по которому проходит маршрут
	

	3
	Название маршрута
	

	4
	Организатор маршрута
	

	5
	Контакты организатора (телефон, сайт, е-mail)
	

	6
	Тематика маршрута
	гастрономический
	

	6.1
	
	деловой
	

	6.2
	
	познавательный
	

	6.3
	
	приключенческий
	

	6.4
	
	религиозный
	

	6.5
	
	сельский
	

	6.6
	
	экологический
	

	6.7
	
	лечебно-оздоровительный
	

	6.8
	
	образовательный
	

	6.9
	
	развлекательный
	

	6.10
	
	рекреационный
	

	6.11
	
	событийный
	

	6.12
	
	спортивный
	

	6.13
	
	организованный
	

	6.14
	
	самостоятельный
	

	6.15
	
	детский
	

	6.16
	
	взрослый
	

	6.17
	
	молодежный
	

	6.18
	
	смешанный
	

	7
	Пункт начала маршрута
	

	8
	Пункт окончания маршрута
	

	9
	Перечень географических точек (населенных пунктов) следования на маршруте
	

	10
	Карта маршрута 


	Вставьте скрин схемы маршрута на карте местности, сделанную в Картах Яндекса. Карта должна быть читаемой при печати, картинка вставляется в документ Word

	11
	Объекты показа на маршруте 

(краткое описание), 

*(возможны фото- видео материалы) 
	

	12
	Протяженность маршрута (км)
	дней 
	

	13
	Протяженность маршрута 
	ночей
	

	13.1
	
	часов
	

	14
	Год начало функционирования маршрута
	
	


2. Категория потребителей

	15
	Категория туристов на маршруте 
	без ограничений
	

	15.1
	
	не рекомендуется без специальной подготовки
	

	15.2
	
	доступно для людей с ограниченными возможностями
	

	15.3
	
	не рекомендуется детям
	

	15.4
	
	молодежь (с 18 до 30 лет)
	

	15.5
	
	взрослые (с 31 до 44 лет)
	

	15.6
	
	средний возраст (с 45 до 60 лет)
	

	15.7
	
	старший возраст (более 60 лет)
	

	15.8
	
	семьи, не рекомендуется с детьми до 1 года
	

	15.9
	
	семьи, не рекомендуется с детьми до 6 года
	

	15.10
	
	семьи, не рекомендуется с детьми до 11 года
	

	15.11
	
	дети (с 1 до 6 лет)
	

	15.12
	
	дети младшего школьного возраста  (с 7 до 11 лет)
	

	
	
	дети старшего школьного возраста (от 12 до 17/18 лет)
	

	16
	Размер группы
	ориентировочный
	

	16.1
	
	минимальный
	

	16.2
	
	максимальный
	


3. Ограничения по временным, погодным и прочим условиям

	17
	Периоды функционирования
	весь год
	

	17.1
	
	весна-осень
	

	17.2
	
	лето
	

	17.3
	
	зима
	

	17.4
	Ограничения по погодным условиям
	есть
	

	17.5
	
	нет
	

	17.6
	Наличие особых экологических и санаторно-эпидемиологических условиях
	да
	

	17.7
	
	нет
	

	17.8
	Необходимость регистрации в службах МЧС
	да
	

	17.9
	
	нет
	


4. Транспортные условия

	18
	Способ передвижения
	автомобильный (легковой)
	

	18.1
	
	воздушный
	

	18.2
	
	железнодорожный 
	

	18.3
	
	автобусный
	

	18.4
	
	мотоциклетный
	

	18.5
	
	велосипедный
	

	18.6
	
	конный
	

	18.7
	
	пеший
	

	18.8
	
	смешанный
	

	18.9
	
	иное
	

	18.10
	Вид транспорта
	арендуемый
	

	18.11
	
	общественный
	

	18.12
	
	личный 
	

	18.13
	
	туристской фирмы (возраст)
	

	18.14
	Комфортность
	низкая
	

	18.15
	
	средняя
	

	18.16
	
	высокая
	

	18.17
	Наличие специальных требований к транспорту
	есть
	

	18.18
	
	нет
	


5. Услуги питания

	19
	Входят в стоимость тура
	без питания
	

	19.1
	
	завтрак
	

	19.2
	
	обед
	

	19.3
	
	ужин
	

	19.4
	
	сухой поек
	

	19.5
	
	полдник
	

	19.6
	За дополнительную плату
	без питания
	

	19.7
	
	завтрак
	

	19.8
	
	обед
	

	19.9
	
	ужин
	

	19.10
	
	сухой поек
	

	19.11
	
	полдник
	

	19.12
	Комфортность
	низкая
	

	19.13
	
	средняя
	

	19.14
	
	высокая
	

	19.15
	Наличие специальных требований к транспорту
	есть
	

	19.16
	
	да
	


6. Услуги размещения 

	20
	Услуги размещения
	индивидуальное 
	

	20.1
	
	заведение, аналогичное гостиницы
	

	20.2
	
	гостиница
	

	20.3
	
	специализированное заведение
	

	20.4
	
	иное
	

	20.5
	Категория средств размещения
	без категории
	

	20.6
	
	5*
	

	20.7
	
	4*
	

	20.8
	
	3*
	

	20.9
	
	2*
	

	20.10
	число мест в номере
	1
	

	20.11
	
	2
	

	20.12
	
	3
	

	20.13
	
	4
	

	20.14
	
	5
	

	20.15
	
	более 5
	

	20.16
	Источник оплаты услуг средства размещения
	входит в общую стоимость маршрута
	

	20.17
	
	дополнительная плата
	


7. Персонал маршрута
	21
	Требуемый персонал
	экскурсовод (гид) 
	

	21.1
	
	инструктор 
	

	21.2
	
	гид-переводчик
	

	21.3
	
	проводник
	

	21.4
	
	другие сопровождающие лица
	


8. Стоимость маршрута (для одного человека)

	22
	Цена 
	
	___руб.

	22.1
	дополнительные расходы 
	транспортные
	___руб.

	22.2
	
	на питание
	___руб.

	22.3
	
	за услуги размещения
	___руб.

	22.4
	Ориентировочная сумма наличных с собой
	
	___руб.


9. Состояние маршрута

	23
	Качество разработанного маршрута
	высокое 
	

	23.1
	
	среднее 
	

	23.2
	
	низкое
	

	23.3
	
	проектируется
	

	23.4
	
	функционирует постоянно
	

	23.5
	
	апробируется
	

	23.6
	
	функционирует эпизодически
	

	23.7
	
	вышел из использования
	

	23.8
	Количество проведенных маршрутов
	2016
	количество чел.

	23.9
	
	2018
	

	23.10
	
	2019(прогноз)
	


10. Прочее
	24
	необходимый инвентарь
	

	24.1
	дополнительные услуги
	

	24.2
	перечень входящих анимационных программ
	

	24.2
	примечание
	


Сведения предоставлены для формирования и ведения Списка туристических и экскурсионных маршрутов Томской области. На обработку предоставленных данных, в том числе защищенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие.

______   ____________ 20____ г.
(дата)

Руководитель юридического лица _____________    _____________________    __________

М.П. (при наличии)


  (подпись)
   
             (расшифровка подписи)

       (дата)
Приложение № 3
к Порядку формирования и ведения 

списка туристических и экскурсионных маршрутов Томской  области

Список туристических и экскурсионных маршрутов Томской области
(вид публикуемой информации на сайте Департамента)
	№ п/п
	Название маршрута
	Краткое описание турмаршрута 
	Ключевые точки маршрута с кратким описанием каждой точки, протяженность маршрута 
	Продолжительность 
(кол-во часов/дней)
	Вид маршрута (познавательный, спортивный, религиозный, событийный, оздоровительный, исторический,  этнографический, экологический, пр.)
	Способ передвижения (пешком, водный транспорт, на велосипеде,  на лошадях, на автомобиле, на автобусе)
	Категория туристов 

(без ограничений, дети, подростки, люди с ограниченным возможностями, люди старшего поколения (50+), прочее (указать))  
	Сезонность (зима, весна, лето, осень, круглый год)
	Наименование организации, разработавшей маршрут.  
Контакты (сайт, e-mail, тел.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2, 3….
	
	
	
	
	
	
	
	
	


